מדריך לנציג ישראל בוועדות התקינה
הבין-לאומיות בארגוני התקינה ISO ו- IEC
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שלום רב,
ברכות על החלטתכם להצטרף לפעילות בוועדות התקינה הבין-לאומיות של ISO ו- IEC. 
פעילות זו תפגיש אתכם עם המומחים העולמיים בתחום, תחשוף בפניכם את התקינה שבדרך, ותאפשר לכם להיות חלק מקהילת המומחים המשפיעים על התקינה הבין-לאומית ואף ליזום תקינה בין-לאומית.
מדריך זה מובא כדי לעזור לכם להתמצא בעולם התקינה הבין-לאומית, ובו הנחיות למילוי תפקידך כנציג ישראל בוועדות התקינה הבין-לאומיות.

כדי להבין את המבנה של ארגוני התקינה הבין-לאומיים, שיטות העבודה של הארגון, וכן מידע אודות הנפשות הפועלות בתהליך פיתוח התקנים של הארגון שיטות העבודה, מומלץ לעיין בחוברת שהופקה על ידי ISO הנקראת   "My ISO Job".
לנוחותכם תמצאו במדריך רשימת מונחי תקינה וקיצורים.

בהצלחה בדרככם החדשה ונשמח לעמוד לשירותכם בכל עת.
בברכה,
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מתאמת פעילות התקינה הבין-לאומית
מכון התקנים הישראלי

לבירורים, שאלות והצעות:
מכון התקנים הישראלי

אגף התקינה, תקינה בין-לאומית

רח' חיים לבנון 42

תל-אביב 69977

טל' 03-6467675

Revital_m@sii.org.il
לאתר ISO www.iso.org
לאתר IEC www.iec.ch
לאתר מכון התקנים הישראלי www.sii.org.il
תוכן עניינים

1. זכויות וחובות הנציגים הישראליים בוועדות התקינה הבין-לאומיות ISO, IEC 
1
2. השתתפות נציג ישראל בישיבה בין-לאומית 
3
3. דווח הנציג הישראלי על השתתפותו בישיבה בין-לאומיות
3
4. הצבעות על מסמכים וטיוטות בין-לאומיות
3
5. קוד גישה אישי לאתר הוועדה הבין-לאומית
7
6. מונחים וקיצורים
8
7. המבנה של ארגוני התקינה הבין-לאומיים
9
למדריך זה מצורפים:

· "My ISO Job" - מדריך לנציגים ולמומחים בוועדות תקינה בין-לאומיות (מומלץ לקרוא מדריך זה)
· טופס לכתיבת הערות על טיוטות תקנים בין-לאומיות
· טופס דוח השתתפות נציגים ישראליים בישיבות בין-לאומיות

· כללי התקנים הישראליים

· לינק לתקינה בין-לאומית באתר מכון התקנים הישראלי: http://www.sii.org.il/83-he/SII.aspx
1. זכויות וחובות הנציגים הישראליים בוועדות התקינה הבין-לאומיות ISO, IEC
הצטרפותך כנציג ישראל בארגוני התקינה הבין-לאומיים, לפעילות באחת מוועדות התקינה 
הבין-לאומיות:
TC (Technical Committee), SC (Sub Committee), PC (Project committee), 
WG (Working Group)
תקנה לך זכויות וחובות לפעולה בוועדות השונות, בהתאם לסוג המעמד בו בחרת להשתתף בוועדה, P-Participant או O-Observer  כפי שמובא להלן:
השתתפות נציג ישראלי בוועדות התקינה הבין-לאומיות במעמד Participant – P:

להלן פירוט הזכויות והחובות המשתמעות מהשתתפות נציג ישראלי בוועדה בין-לאומית במעמד P:
זכויות:
1. גישה מלאה לכל חומרי הוועדה הנמצאים תחת ה- TC כולל כל ה- SC's

2. קבלת קוד גישה אישי למערכות האלקטרוניות של הוועדות הרלוונטיות
3. קבלת כל חומר רלוונטי נוסף לנושא באמצעות מכון התקנים
4. קבלת שירותים ממכון התקנים בכל הנושאים המנהליים והארגוניים מול מזכירות הוועדה ומוסדות IEC/ISO
5. זכות למנות מומחים לעבודה בוועדות המומחים (WG). גישה מלאה לחומרי ה- WG תתאפשר רק במקרה שבו הנציג מחליט להצטרף ל- WG כמומחה בוועדת המומחים
חובות:
1. השתתפות בישיבות הוועדה הבין-לאומית
2. דיווח למכון התקנים בכתב לאחר כל ישיבה ולגבי כל פעילות בנושא. הדוחות שיוגשו על ידי הנציג יוצבו באתר ועדת התקינה הישראלית הרלוונטית.
3. הצבעות על מסמכים של הוועדה הבין-לאומית: הנציג יעביר המלצתו לגבי אופן ההצבעה למתאם התקינה הבין-לאומית או לרכז ועדת התקינה הישראלית. 
באחריות הנציג להעביר המלצותיו על מסמכי הוועדה השונים כפי שפורטו לפחות שבוע לפני מועד סגירת ההצבעה.
במקרה של המלצה להצבעת "נגד" – על הנציג להעביר את המלצתו להצבעת הנגד כולל טופס ההערות למתאם או לרכז הוועדה לפחות 21 יום לפני תום מועד ההצבעה. (ראו סעיף 4)
לא הוגשה כל המלצה על ידי הנציג ובאין מחזיקי עניין אחרים בוועדה הבין-לאומית, תבוצע הצבעת "נמנע" בשם ישראל.

4. תיאום עמדות ישראל במשאלים או בישיבות של הוועדות הבין-לאומיות עם גורמים אחרים בעלי עניין, אם קיימים (לפי הכוונת מת"י ועפ"י כללי התקנים).
5. אם פרטי החברה או הנציג השתנו יש לעדכן את מתאם פעילות התקינה
6. תאום אירוח ישיבות בין-לאומיות בישראל עם מתאמת פעילות התקינה הבין-לאומית
7. הפסקת פעילות החברה בוועדה הבין-לאומית – יש לעדכן את המתאם בכתב על ההחלטה להפסיק פעילות בוועדה.
השתתפות נציג ישראלי בוועדות התקינה הבין-לאומיות במעמד Observer – O:

1. גישה מלאה לכל חומרי הוועדה הנמצאים תחת ה- TC כולל כל ה- SC's, וקבלת קוד גישה אישי למערכות האלקטרוניות הרלוונטיות
2. קבלת כל חומר רלוונטי נוסף לנושא באמצעות מכון התקנים
3. קבלת שירותים ממכון התקנים בכל הנושאים המנהליים והארגוניים מול מזכירות הוועדה ומוסדות IEC/ISO
4. זכות להצביע, אך בשקלול שונה ממצביע ברמה P עפ"י הדירקטיבות של ISO ו- IEC 
5. הצבעות על מסמכים של הוועדה הבין-לאומית: הנציג יעביר המלצתו לגבי אופן ההצבעה למתאם התקינה הבין-לאומית או לרכז ועדת התקינה הישראלית. 
באחריות הנציג להעביר המלצותיו על מסמכי הוועדה השונים כפי שפורטו לפחות שבוע לפני מועד סגירת ההצבעה. 
במקרה של המלצה להצבעת "נגד" – על הנציג להעביר את המלצתו להצבעת הנגד כולל טופס ההערות למתאם או לרכז הוועדה לפחות 14 יום לפני תום מועד ההצבעה. (ראו סעיף 4)
לא הוגשה כל המלצה על ידי הנציג ובאין מחזיקי עניין אחרים בוועדה הבין-לאומית, לא תבוצע כל הצבעה.

6. השתתפות ברמת O אינה מאפשרת השתתפות בעבודת ה- WG.
7. דיווח למכון התקנים בכתב לאחר כל ישיבה ולגבי כל פעילות בנושא. הדוחות שיוגשו על ידי הנציג יוצבו באתר ועדת התקינה הישראלית הרלוונטית.
8. אם פרטי החברה או הנציג השתנו יש לעדכן את מתאם פעילות התקינה
9. הפסקת פעילות החברה בוועדה הבין-לאומית – יש לעדכן את המתאם בכתב על ההחלטה להפסיק פעילות בוועדה.
2. השתתפות נציג ישראל בישיבה בין-לאומית
על נציגי ישראל בוועדות הבין-לאומיות ברמת P חובה להשתתף בישיבות הבין לאומיות ולנציגים ברמת O זכות להשתתף בישיבות הבין-לאומיות.
השתתפות בישיבות של TC-Technical Committee, SC-Sub Committee או PC-Project Committee
1. על הנציג להודיע למכון התקנים לפחות 45 יום ממועד הישיבה, על כוונתו להשתתף בישיבה בין-לאומית.

2. נציגים ישראליים ב- TC, SC או PC, מייצגים את עמדת מדינת ישראל ועל כן עליהם לתאם את עמדת ישראל עם הוועדה הטכנית/מרכזית הישראלית הרלוונטית.
3. אם בוועדה חברים מספר נציגים ישראליים עליהם: לתאם ולגבש את עמדת ישראל כפי שתוצג בישיבה ולבחור ראש משלחת שייצג את עמדת ישראל. בכל מקרה עמדת ישראל תגובש יחד עם הוועדה הטכנית/מרכזית הישראלית הרלוונטית.
השתתפות בישיבה של WG-Working Group
1. על הנציג להודיע למכון התקנים לפחות 45 יום ממועד הישיבה, על כוונתו להשתתף בישיבה הבין-לאומית.

2. הנציג מייצג את עמדתו כמומחה ומינויו בוועדה הינו מינוי אישי.
3. אם בוועדה חברים מספר נציגים ישראליים עליהם: לתאם ולגבש את עמדתם לפני הישיבה.
3. דווח הנציג על השתתפותו בישיבה בין-לאומיות
נציג ישראלי שהשתתף בישיבת ועדת תקינה בין-לאומית ימלא דוח נסיעה (מצ"ב) ויעבירו למתאם פעילות התקינה הבין-לאומית עם העתק לרכז הוועדה הישראלית הטכנית/מרכזית הרלוונטית.
4. הצבעות על מסמכים וטיוטות בין-לאומיות
עמדתך והמלצתך על טיוטות תקנים בשלבי הצבעה ושלב מתן הערות:
נציג ישראל בוועדות התקינה הבין-לאומיות TC, SC או PC, מתבקש להגיש המלצותיו לגבי טיוטות תקנים בשלבי העבודה השונים של התקן הבין-לאומי. 
ההמלצה תועבר למתאם התקינה הבין-לאומית או לרכז ועדת התקינה הישראלית. 
באחריות הנציג להעביר המלצותיו על מסמכי הוועדה השונים כפי שפורטו, לפחות שבוע לפני מועד סגירת ההצבעה. 
במקרה של המלצה להצבעת "נגד" – על הנציג להעביר את המלצתו להצבעת הנגד כולל טופס ההערות למתאם או לרכז הוועדה, לפחות 21 יום לפני תום מועד ההצבעה.

אם לא הוגשה כל המלצה על ידי הנציג או הוועדה הישראלית, תבוצע הצבעת "נמנע".

המלצת הנציג תובא לוועדה הטכנית/מרכזית הישראלית (ראה "כללי התקנים") לקבלת המלצתה על אופן ההצבעה. אם קיימת הסכמה בין המלצת הנציג לבין הוועדה הטכנית/מרכזית, תבוצע ההצבעה עפ"י ההסכמה שהתקבלה.
באין הסכמה בין הוועדה הטכנית לבין הנציג, תועבר המלצת שני הצדדים להחלטת מנכ"ל מכון התקנים. 
עם קבלת החלטה סופית לגבי עמדת ישראל, תבוצע הצבעה של עמדת ישראל במערכת ההצבעות האלקטרוניות של ISO ו- IEC על ידי מתאם פעילות התקינה הבין-לאומית או רכז הוועדה.
להלן הנחיות לגבי השאלות עליהן אנו נדרשים לענות בשלבי העבודה השונים. אם בנוסף לשאלות ברצונכם להוסיף הערות, ניתן לעשות זאת על גבי טופס הערות המצ"ב.
IEC – הנחיות לאופן ההצבעה על מסמכים בשלבי העבודה השונים

	שאלות עליהן הנך נדרש לענות והמלצתך בשלבים אלו:

	NWIP – New Work Item Proposal 

( בעד (חובה לנמק מדוע התקבלה החלטה להצביע בחיוב)
( נגד (חובה לנמק על גבי טופס הערות)
( נמנע
· האם להמליץ על מסלול רגיל שיתחיל בשלב CD ?

· האם להמליץ על מסלול מואץ שיתחיל בשלב CDV ?
· האם ברצונך להגיש הערות והתייחסויות להצעה?
· האם הנך מעוניין להשתתף בקבוצת העבודה שתכתוב את התקן?

	Working Draft - WD
שלב מתן הערות בלבד ללא הצבעה

	Committee Draft - CD
שלב מתן הערות בלבד ללא הצבעה

	Committee Draft Voting - CDV 
( בעד (לא ניתן להוסיף הערות)
( נגד (חובה להגיש הערות)
( נמנע (לא ניתן להוסיף הערות)

	Final Draft International Standard - FDIS
( בעד  (ניתן להוסיף הערות)

( נגד (חובה להגיש הערות)
( נמנע (ניתן להוסיף הערות


ISO – הנחיות לאופן ההצבעה על מסמכים בשלבי העבודה השונים

	שאלות עליהן הנך נדרש לענות והמלצתך בשלבים אלו:

	NWIP – New Work Item Proposal 

( בעד (חובה לנמק מדוע התקבלה החלטה להצביע בחיוב)
( נגד (חובה לנמק מדוע התקבלה החלטה להצביע נגד)
( נמנע

שאלות למענה
· האם קיימים מסמכים רלוונטיים?
· האם ברצונך להגיש הערות והתייחסויות להצעה?
· האם הנך מעוניין להשתתף בקבוצת העבודה שתכתוב את התקן?

	Working Draft - WD
שלב מתן הערות בלבד ללא הצבעה

יש לשלוח את ההערות לוועדה בהתאם להנחיית מזכירות הוועדה הבין-לאומית באחת משתי האפשרויות הבאות:

באמצעות מערכת ההצבעות האלקטרוניות או בדואר אלקטרוני למזכירות הוועדה עם העתק למת"י

	Committee Draft - CD
( בעד  (ניתן להוסיף הערות)

( נגד (חובה להגיש הערות)
( נמנע (ניתן להגיש הערות)

	Draft International Standard - DIS 
( בעד (ניתן להוסיף הערות)

( נגד (חובה להגיש הערות)
( נמנע (ניתן להוסיף הערות)

	Final Draft International Standard - FDIS
( בעד (ניתן להוסיף הערות)

( נגד (חובה להגיש הערות)
( נמנע (ניתן להוסיף הערות 

	SR – Systematic Review
נא ראו הנחיות בדף הרצ"ב

	הערות על הצעות התקנים יוגשו בשפה האנגלית על גבי טופס ההערות המצ"ב


דוגמה לטופס למילוי הערות:

(קובץ של טופס זה מצורף למדריך זה)
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5. קוד גישה אישי לאתר הוועדה הבין-לאומית
עם הצטרפותך לוועדה הבין-לאומית קיבלת קוד גישה אישי לאתר הוועדה הבין-לאומית. 
קוד הגישה נשלח אליך ישירות לכתובת הדואר האלקטרוני והינו אישי לשימושך בלבד. 

אם קוד הגישה אבד, ניתן לפנות לממונה על התקינה בבקשה להנפיק חדש או להיכנס לאחד הלינקים הרצ"ב:
ISO: https://directory.iso.org/ISOGD2/index.jsp
IEC: http://www.iec.ch/dyn/expert/f?p=300:99:763924776724374
6. מונחים וקיצורים

	ארגוני התקינה הבין-לאומיים
	

	International Electrotechnical Commission
	IEC

	International Organization for Standardization
	ISO

	ועדות התקינה הבין-לאומית
	

	Conformity Assessment Board
	CAB

	Chairman's Advisory Group (for TC/SC) 
	CAG

	ISO Conformity Assessment Committee
	CASCO

	Standardization Management board
	IEC SMB 

	Technical Management Board
	ISO TMB 

	Joint Technical Committee on Information Technology (ISO/IEC)
	JTC 1

	Maintenance Team
	MT

	National Committee
	NC

	Project Committee
	PC 

	Project Team
	PT

	Strategic Advisory Group 
	SAG

	Sub Committee
	SC 

	Technical Committee
	TC

	Working Group
	WG 

	סוג חברות בוועדת התקינה הבין-לאומית
	

	Observer Member (of a TC or SC)
	O member

	Participating Member (of a TC or SC) 
	P member

	Committee member in WG
	Expert

	Project Leader
	PL

	Head of Delegation
	HOD

	סוגי מסמכים
	

	Preliminary Work Item
	PWI

	Approved Work Item
	AWI

	Committee Draft 
	CD 

	Committee Draft Voting
	CDV 

	Draft International Standards 
	DIS 

	Final Draft International Standards
	FDIS 

	International Standard 
	IS

	International Workshop Agreement
	IWA

	New Work Item Proposal/New Project
	NWIP/NP 

	Publicly Available Specification
	PAS

	Questionnaire
	Q

	Technical Report
	TR

	Technical Specification
	TS

	Working Draft
	WD 


7. המבנה של ארגוני התקינה הבין-לאומיים

IEC
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הצעה או חלופה לסעיף או לחלקו





הערתך לסעיף/ציור/טבלה





סוג ההערה:


GE – כללית


ED – עריכתית/לשונית


TE - טכנית





יש לציין את הסעיף/הציור/הטבלה שעליה הנך מעוניין להעיר
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